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Optimiser l'interface

A P’installation de LibreOffice les menus sont présentés de cette
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Vous pouvez cependant modifier cette présentation de fagon a la présenter a la maniere du Pack

Microsoft Office (le ruban)

Cette disposition est, a notre avis, plus ergonomique.

Procédure :
1. Affichage — Interface utilisateur

2. Cochez « Onglets » :

() Barre d

‘outils standard

3. Cliquez sur « Appliquer partout » si vous souhaitez cette disposition dans toute la suite

LibreOffice.

La disposition devient :
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Le menu supérieur étant devenu inutile, autant ne pas 1’afficher.
situé a I’extrémité gauche juste en dessous du menu Fichier.

Références

Outils

Révision Affichage Extension
Z= 9 | Style de paragi Corps de texte Tjtre 1
vy Style de paragr... Corps de texte Titre 1

Pour cela cliquez sur le bouton

Selon la définition de votre écran Writer n’affichera peut-étre pas la totalité des commandes.

Il est alors nécessaire de développer le menu en cliquant sur la double fléche située a droite :

>
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Pour chaque menu sélectionné Writer vous proposera a droite un sous-menu comportant des

fonctionnalités additionnelles.

Par exemple pour le menu « Origine » :
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Origine ™

Cmbre

Effet de police contour
Surlignage
MAJUSCULES
minuscules

Changer de casse en boucle Maj+F3

Casse de phrase
Majuscule A Chaque Mot
INVERSER LA cASSE

Ajouter a la liste

Insérer un espace insécable Ctrl+Maj+Espace
Insérer un tiret insécable Ctrl+Maj+-
Insérer un trait d'unign conditionnel  Ctrl=-
Pseudo-ligature sans chasse Ctrl+/

Jointure de mots

Caractére...
Puces et numeérotation...
Paragraphe...

Mumérctation des chapitres...

Tout sélectionner Crl+4
Standard

Zone de bloc Alt+Maj+F8
Made curseur direct

Rechercher... Ctrl+F
Rechercher et Remplacer... Ctrl+H
Aller a la page... Ctrl+Maj+F5
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