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(D\ Graphiques

Formation

Creer un graphique

1. Sélectionnez les données a convertir sous forme graphique

A B C D
1 janvier | février mars
2| Recettes 123 214 178
; Dépenses 81 74 78

2. Dans le groupe « Graphiques » de l'onglet « Insertion » sélectionnez le type de
graphique souhaité :

il @ oy D)

Colonne Ligne Secteurs Barres  Aires Muage Autres

- - - - - - -

Vous obtenez (avec les données ci-dessus) :

250
F
erie
200 N\
150

M Recettes

M Dépenses

100

50

janvier février

Lorsqu'un graphique est sélectionné (on est dans le contexte) Excel affiche alors les 3 onglets
contextuels suivants : Création, Disposition et Mise en forme grace auxquels vous allez pouvoir
modifier le type de graphique, ajouter un titre, une légende, modifier les séries... :

Uutils de graphigue

Création | Disposition Mise en forme

Differents types de graphiques

1. Sélectionnez le graphique
2. Dans le groupe « Type » de l'onglet « Création » cliquez sur le bouton « Modifier le type

de graphique » :

il

Madifier le type
de graphique

3. Sélectionnez le type de graphique souhaité.
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Formation

Modifier la plage de données

Le graphique est toujours lié aux données de départ. Excel montre ce lien de maniere visuelle
avec des couleurs. Lorsque vous sélectionnez le graphique, les données sont encadrées de
couleurs différentes :

A B C D
1 _ janvier | février mars |
. Recettes 123 214 178
s Dépenses | 81 74 78]

En bleu : les valeurs

En vert : les séries

En rose : les catégories

Vous pouvez cliquer sur les poignées situées aux extrémités de ces zones colorées de maniere a

encadrer différemment valeurs, séries ou catégories.
Dans l'exemple suivant seules les recettes de janvier et février sont encadrées :

A B c D
1 _ janvier | février . mars
, Recettes | 123 214 178
. Dépenses 81 %74 78
Ce qui donne :

Recettes

230

200

130

H Recettes

100 ~

50 A

janvier fevrier
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Formation

Personnaliser le graphique

Disposition
L'onglet « Disposition » vous permettra de modifier I'affichage et le positionnement des

différents éléments du graphique :
Ajouter un titre

1. Cliquez sur le bouton « Titre du graphique » :

Creation Disposition Mise en forme

Titre du
graphique -

2. Sélectionnez I'emplacement du titre. Par exemple :

- Titre de graphique superposé centré
i | | Titre de graphique superposé centré sur le
graphique sans redimensionner le graphique

3. Sélectionnez le titre :

i _________________,--\.

| Budget Zﬁl?L

..___________

Afficher/Modifier la légende
1. Cliguez sur le bouton « Légende » :

Légende

-

2. Sélectionnez I'emplacement de la Iégende. Par exemple :

Légende de graphique superposé a droite
| | Afficherla Iégende & droite du graphique

zans redimensionnement
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EXCEL 2010
Graphiques
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Formation

Afficher les valeurs en pourcentages (graphiques en secteurs)
1. Cliquez sur le bouton « Etiquettes de données » :

Etiquettes de
données -

Sélectionnez « Autres options d'étiquettes de données... » :

Autres options d'étiquettes de données...

Vous obtenez :

I Options d'étiquettes l

Options d'étiquettes

MNombre

Remplissage

Couleur de la bordure
Styles de bordure
Ombre

Edat et contours adouds

Texte de ['Btiquette
] mom de série
[] mom de catégorie
[] valeur
Pourcentage
Afficher les lignes d'étiquettes

[ Redéfinir le texte de [étiquette

Format 3D Position de ['étiquette
alignement O Centre
() Bord intérieur
) Bord e%rieur
@ Ajuster

[ 1ndure le symbole de légende dans ['étiquette

2. Cochez « Pourcentage » :
Pourcentage

Afficher les données

Ceci n'est valable que pour les graphiques de type Histogramme.
1. Cliguez sur le bouton « Table de données » :

2. Sélectionnez :

1 | Afficher la table de données

Afficher la table de données sous le graphique sans les
symboles de |Egendes
Excel affiche alors les données sous le graphique :

F =]
250
BUdgEt 2017 M Recettes
200 M Dépenses
150
100
50
0 4
janvier février mars
Recettes 123 214 178
Deépenses Bl 74 78
L |
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Mise en forme
L'onglet «Mise en forme» vous permettra de modifier le format des différents éléments du

graphique :

Creation Disposition | Mise en forme

Modifier I'apparence d'un histogramme :
1. Sélectionnez la série a modifier :

50 A

janvier février Mars

2. Sélectionnez dans le groupe « Styles de forme » les outils de mise en forme utiles.

Modifier I'apparence d'un graphique en secteurs
1. Sélectionnez la série a modifier :

Vous constatez que tous les secteurs ont été sélectionnés. Cliquez alors sur le secteur a
modifier :

Un seul secteur est alors sélectionné (ici le vert)
2. Sélectionnez dans le groupe « Styles de forme » les outils de mise en forme utiles.

6/15

www.atem-formation.com



?\—‘ Q_N\ EXCEL 2010
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Graphique a 2 axes

Vous avez des séries de valeurs avec des ordres de grandeur totalement différents.

Par exemple :
Année 2009 2010 2011 2012
Unités 2547 3547 1987 2587
Part de marché 5% 17% 28% 17%

Dans ce cas les valeurs faibles (ici "Part de marché") vont se réduire a une ligne au ras de I'axe

des abscisses :

4000
3500
3000 / \
2500 / \
2000 \ —nité

\

part de marché

1500

1000

500

2013 2014 2015 2016

1. Dans le groupe « Sélection active « de I'onglet »Mise en forme » déroulez la liste :
Zone de graphigue -

2. Sélectionnez la série « Part de marché»
3. Cliquez sur le bouton « Mise en forme de la sélection » :

{_E& Mise en forme de la sélection

4. Cochez « Axe secondaire » :
Options des séries
Tracer la série avec

) Axe principal
(%) Axe secondaire

Vous obtenez :

4000 30%
3500 & —

/ \ L 25%
3000 / \

\ - 20%
2500 \/1
2000 15% == LUnités

Part de marché

1500

- 10%

1000

500

2009 2010 2011 2012
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Ajout d'un seuil horizontal

1. Dans votre tableau de données rajoutez une ligne « seuil » :

janvier | février| mars
Recettes 123 214 178
Dépenses 81 74 78
Seuil 150 150 150

2. Sélectionnez le graphique
3. Etirez la plage bleue vers le bas :

janvier | février | mars

Recettes 123 214 178
Dépenses 81 74 78l
Seuil 150 150 150

Ce qui donne :

janvier | février| mars

Recettes 123 214 178
Dépenses 81 74 78
Seuil 150 150 150

Une nouvelle série apparait alors :

250

Budget 2017 M Recettes

M Dépenses
200

Seuil

150

100 +

50 4

janvier février mars

4. Sélectionnez-la

5. Dans le groupe « Type » de l'onglet « Création » cliquez sur le bouton « Modifier le type
de graphique » :

il

Muodifier le type
de graphique

6. Sélectionnez « Courbes » :

Courbes

Vous obtenez :

Zuu

Seuil

150 +—————
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Formation

Creer une pyramide des ages

Soient les données suivantes :

A

o
E=Y

"10-14
15-19
20-24
25 - 29
30-34
35 - 39
A0 - 44
A5 - 49
50-54
55- 59
60 - 64
65 - 69
70-74
75-79
20 - 84
85+

W00 = L s W R

Al =
Ca |~ | WM e

B
Homme

73
70
84
84
94
92

92
80

neobB&EEST

C
Femme

6o
63
79
80
91
89
90

62
50

41
34
24
17

Rajout d'une colonne négative

EXCEL 2010
Graphiques

Partons du postulat que les femmes se trouveront a gauche du graphique. Dans ce cas il vous

faut des valeurs négatives. Vous allez donc inverser la colonne C.

1. Placez dans la cellule C2 la formule =-B2 et recopiez cette formule vers le bas :

A

o
=

"10-14
15- 19
20- 24
25- 29
30- 24
35- 39
a0- 44
45 - 49
50- 54
55- 59
60 - 64
65 - 69
70- 74
75-79
80 - 84

L= R R = R W B T R S I

RS ELHELGRKES
&
+

B
Homme

TBE

70
84
84
54
92

92
80

newobhBEESD

www.atem-formation.com

C D
Femme
66]=-C2
03 -63
79 -79
80 -80
91 -91
89 -89
50 -90
85 -83
62 -62
50 -20
44 -44
41 -41
34 -34
24 -24
17 -17
9 -9
6 -6
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Formation
Sélectionnez la colonne D
Copiez-la
Faites un clic droit sur la cellule C2
5. Sélectionnez « Collage spécial » :
Collage spécial... | b

H W

6. Puis « Valeurs » :

Coller des valeurs

lé& 12g) 123
_BAutrac antjons de

Valeurs (V) | -
A Cd .i'\?\—.l

7. Supprimez la colonne D
Vous obtenez :

A B C
1 Homme Femme
2 0-4 73 66
3 N10-14 70 63
4 15-19 34 79
5 20-24 84 80
6 25-29 94 91
7 30-34 92 -89
8 35-39 92 90
9 |40-44 36 85
10 |45 - 49 63 62
11 |50-54 50 50
12 |55- 59 a1 44
13 |60- 64 36 41
14 |65 - 69 25 34
15 |70-74 15 24
16 |75 - 79 9 17
17 |30-84 a 9
18 85+ 2 6

Choix du type de graphique

1. Sélectionnez tout le tableau
2. Dans le groupe « Graphiques « de l'onglet « Insertion » cliquez sur le bouton
« « Barres » :

Barres

-

3. Puis sur « Barres groupées » :

——
—
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Vous obtenez :

85+ =
b
75 - PE——
—
[T pg -y S
i
- SR
45 . W Femme
B Homme
I

-150 -100 -50

[=]

50 100 150

Décalage des barres

Vous constatez que les barres sont décalées.
1. Dans le groupe « Sélection active « de I'onglet »Mise en forme » déroulez la liste :

Zone de graphigue -

2. Sélectionnez la série « Femme » :
Série "Femme" -

3. Cliquez sur le bouton « Mise en forme de la sélection » :
‘@, Mise en forme de la sélection

Vous obtenez :

Optons desséres | Options des séries
Rempliszage Superposition de séries
Couleur de la bordure Separe :] Chevauchement
Styles de bordure
Ombre

Largeur de lintervalle
Edat et contours adouds Pas dintervalle — Intervalle large

Format 30
150 %

Tracer la série avec

(%) Axe prindpal
) Axe secondaire

4. Réglez la superposition des séries a 100 % :
Superposition de séries
Separé J Chevauchement

5. et le réglage de l'intervalle a 0 :

Largeur de lintervalle

Pas dintervalle ™ Intervalle large
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Formation

Le graphique devient :

B85+

75-

6

B Femme

BEHomme

-150 150
b ]

Déplacement de I'axe vertical
1. Dans le groupe « Sélection active « de I'onglet »Mise en forme » déroulez la liste :
Zone de graphique -

2. Sélectionnez « Axe vertical » :
Axe Vertical (Catégorie) -

3. Cliquez sur le bouton « Mise en forme de la sélection » :

‘%— Mise en forme de la sélection

Et modifiez comme ceci :

| Optons daxe o ptions d'axe
Nombre Intervalle entre les graduations :
Remplissage Intervalle entre les étiquettes ;

@ Automatique

Couleur du trait . i
() spédifier l'unité de lintervalle : I:l

[ertical (Categorie) i [] Abscisses en ordre inverse

Ombre Distance entre ['étiquette et laxe : 100

Edat et contours adouds Type d'axe :
(%) sélection automatique selon les données

() Texte sur les axes
Alignement () Date sur les axes

Type de graduation principale :
Type de graduation mineure : Aucun w
Etiquethes des axes ; Haut b

L'axe horizontal coupe :
@ Automatigue

) Aunuméro de catégorie : I:I

() Ala catégorie maximale

Format 3D

Position de [axe
(7 sur les graduations

(%) Entre les graduations

www.atem-formation.com
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Vous obtenez :

B85+
75-79
65 - 69
55 - 58
. 45-48 BFemme
: 3530 B Homme i
25-129

15-19

150 -100 -150

Améliorer I'apparence du graphique

1. Dans le groupe « Sélection active « de I'onglet »Mise en forme » déroulez la liste :
Zone de graphigue -

2. Sélectionnez la série « Femme » :

Série "Femme” -

3. Dans le groupe « Styles de formes« de I'onglet »Mise en forme »cliquez sur la fleche en
bas a droite :

Fe
ﬂ ﬂ -

4. Et sélectionnez la couleur désirée. Par exemple :

5. Répétez la méme opération avec la série « Homme »

Résultat final:

B85+
75-79
65-69
55-59

| 45-49 il Femme

3539 EHomme
25-29

15-19

0-4

150 100 50 0 -50 -100 -150
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Graphiques Sparkline

Pourquoi les utiliser

Les données présentées dans une ligne ou une colonne sont utiles, mais il est parfois difficile de
distinguer rapidement les tendances. Il est possible de donner du contexte a ces nombres en
insérant des graphiques sparkline a proximité des données.

Vous pouvez voir rapidement la relation entre un graphique sparkline et les données sous-
jacentes, et toute modification des données est immédiatement répercutée sur le graphique

sparkline.
Exemple :
A B C D E F

1 2013 2014 2015 2016
2 Paris 140 150 160 somEE _
3 |Lyon 100 110 147 125 _ — Il m
4 Marseille 234 210 189 200 M em
5 Toulouse 125 165 178 192 _mmE
6 Lille 251 201 197 165 I o
7 | Grenoble 321 298 301 287 M = o
8 Arthés 14 18 22 15 _ ==l _

Créer un graphique sparkline
1. Cliquez dans la premiere cellule vide a droite d'une série de nombres :
| 345 754] 657 |
2. Dans le groupe « Graphiques sparkline » de I'onglet « Insertion » cliquez sur le bouton

« Histogramme » :
Vous obtenez :

Créer des graphiques sparkline @

Sélectionnez les données de votre choix

L}
1

Plage de données : R
Sélectionnez I'emplacement des graphiques sparkline

Flage demplacements : | SDs1 £

[ Ok ] | Annuler |

Indiquez alors la plage contenant les nombres.

Créer des graphiques sparkline @
Sélectionnez les données de votre choix
Flage de données : |ALC1 E
Sélectionnez I'emplacement des graphiques sparkline
Plage demplacements : | sD&1 E
[ 0K ] [ Annuler I
Resultat :
| 845 754] 657 I |
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Graphiques

Formation
Modifier un graphique sparkline
1. Sélectionnez le(s) graphique(s) sparkline
2. Modifiez le stytle dans I'onglet contextuel « Création » :

-

|III LTI |III I | |III il |III Il |III I |
II"I | II"I 1 II"I | II"I 1 II"I 1
Vous pouvez afficher des marqueurs :
Dans le groupe « Afficher » cochez le bouton « Marqueurs » :

Jf| Marqueurs

et modifier la couleur des marqueurs :

n Couleur de marqueur =

Supprimer un graphique sparkline

Dans le groupe « Groupe » de l'onglet contextuel « Création » cliquez sur le bouton
« Effacer » :

<2 Effacer =
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